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Actas de Comité de | diferentes areas de la Entidad, donde se tocan temas de la gestion y as actvidades Desde la creacion X X Aticulo 3 del Decreto 1494 de
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mantenga la reserva unicamente de la parte indispensable. delberatvo de |
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Entidad
1494 de 2015
[Documento en el que se relacionan Ios temas tratados y acordatos durante el proces
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(Articulo 28, Ley 962 /05)
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suministros objetivos y la mision de la entidad pablca Espariol ol
[Pocumentes i confenen ommacion e Ios conalos de ervertrt realzadoy
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Interventoria Cehelados por a ley. Se orentan a cumplmiento de 10 obetos I misich de | pabica Espatiol bl
lentigac.
pocumentcs que cotenen ormacan e s cblacires e conae & et
lde hacer una obra determ o comlenie, de pegare kb conesponten
Kebicion. 5 consenaran mivimo hor 20 ahoe. & anes e gesto
(Cental. Sequn o estpulado en ol arleuo 32 de a Ley 80 e 1089,y 50
CONTRATOS Contatos de Obra leccionara_ tenendo e cuenta aue nvan de manera cronologica lo bdireccion
ooumentos generados en of proceso. de ortraacion ceebrado por s enidad par Piblica Espafiol Medio Fisico
consinuccion, mantenimieno, insaacion y oos. abajos. materales sobre el b
ueble
Contratos de [Pocumentcs que conenen infomacion de a conatacion de prestacion de envi:
Prestacion de frealizada por la_dependencia, para_desaroliar actidades relacionadas. ct
CONTRATOS Sencios y de Apoyo [adminiiradén o funtonamienta. Evidencion ia Conatecion e personas, naursed
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d )
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COMPROBANTES DE ALMACEN
Bienes de inventarios que forman parte del pavimoni de 1o enan Cumphces o 10 Direccién Administrativay | Direccion Administrativay
Amacén P Espaia financiera financiera
COMPROBANTES DE Comprovantes Documento que soporta el pago de las obligaciones financieras adquiridas.
CONTABILIDAD. oot Constitucion Poliica de Colombia. ( Aticulo 268, 354. Art. 28.Ley962/15). Direccién Administrativay | Direccion Administrativa y
Piblica Espafiol Medio Fisico financiera financiera
Comprobantes Documento oficial que acredita el ingreso material y real de un bien de aimacén
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descentralizadas y Asimiladas| Pablica Espaitol sin plazo Consiitucion Politca. excepciones [ derecho  acceder a los documentos pibicos salvo los casos pablico a la que no aplican
del Municipio de Santiago de Que establezca la ley. excepciones para su acceso.
call
Ini iene por v i » L il I nstan Desde la creacion . )
INFORMES nformes de Gestén forme que tiene por objeto dar a conocer l0s resultados alcanzados a traveés de las| Diwulgacion parcial y otras reglas. En aquellas circunstancias odas las dreas Todas s reas | 2110 306 et 1494 o

diferentes actiidades desarrolladas en la respectiva vigencia, en el cual se evidencial

n que la totaidad de la_informacion contenida en_un

del documento
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Denominacién Del Idiom: Soporte clasificacion o Funﬂumemu Juvimco de la Excepcion total o Fecha de. Nombre del Responsable de Ig Nombre del Responsable|  Objetivo Legitimo de la
eries Documento - Subseries Descripcion del contenido la categoria de la informacion Informacin publicacion Almacenamiento P parcial Fundamento Legal Calificacion | produccion de la informacion|  de la informacion Excepcion
€l allo compromiso de (0d0s fos senidores pabicos en el desarmollo de fa gestion Ley de transparencia mz (3 doEumento 1o st poleqd por una ecepclon conleica en
con la finalidad de cumplir satisfactoriamente los objetios estratégicos. (LEY 951 DE|  Clasificada Espaiol Medio Fisico 2 o 21, Corsgspor o amcmuz parcial Iapresente ley, acerse una version pblica que
2005) del Decreto 1494 de. intenga la reserva tnicamente de la
Documento que permile al EQUP0 AUl reportar 1a evaluacion que ha realzado
sobre la situacion, la gestion y los resultados del Sujeto de Control y los diferenes " "
INFORMES Informes de Audioria | 0 o &1 proceso. de. evaltacion de una Endan Auatade Secciones Técnicas Secciones Técnicas
Constitucion Poliica, Decreto 40320 Piblica Espaniol Medio Fisico
Contiene el analiis de conformidad el personal Genro del equipo de rabajo
rmes Evaluacion | Particulamente, s analizan las percepciones, e impresiones del sencio intero,
INFORMES atisfaccion al Ciiente Infemo | como la_ comunicacion, productividad y capacidad de respuesta. ( NTC. 1SO- Todas las dreas Todas las dreas
9001.2015). Pablica Espanal Medio Fisico
Informe que evaliia el servicio que prestan los diferentes procesos de a enidad,
\formes Evaluacion | €O 18 inalidad de implementar acciones de mejora en la satsfaccion del senvcio
INFORMES p prea  f st 0 a saiacin el chrts e o pr do can con Todas las areas Todas las reas
Satisfaccion Giiente Externo
fespecto a las auditorias que se les efectia a los diferentes audiados 1SO- — Espariol
90012015, (TC. 150, 9001 2015)
Este infome da cuenta del seguimiento a los riesgos establecidos en cada
INFORMES '"'“""e;‘se‘:;‘lf;“‘“"“’ @ | dependencia, donde se evalian y se revsa sus controles han sido efectivos. ( Ley Todas las dreas Todas las dreas
87 de 1993). Piblica Espafiol Medio Fisico
Susitiyase el {itulo I, derecho de pelicion, capitulo 1, derecho
vmwme ue conene of et de ls ncoromidates ue se fortan pore de peticion ante las autoridades - fegles generales, capitlo I
INFORMES Informes de Producto no a 9 g ol oo derecho de peticion ante autoridades reglas. les y| Desde la creacion Todas las dreas Todas las dreas | ATiculo 1de la Ley 1755 de.
Conforme y Reclamos e o Lo Medio capitulo Il derecho de peticion ante organizaciones | del documento 2015
gesion o ca Clasificada Esparol FisicoMedio Indefinido Articulo 1 dela Ley 1755 de 2015 Parcial instituciones privadas, articulos 13 a 33, de la parte primera de
Digital la Ley 1437 de 2011.
informes de segumientoa | Este_documento consolida el resultado de I atencion a los. requerimientos
INFORMES
presentados ante la entidad.
5o garniza o e 'r‘ecvhvv fomacin veraz o fculos. 20, 23y 74 dela
arcial, entre otros; el petici i
s Informe. que. contien los avances por anualidad de los planes del drea en Desde la creacion i Consiitucién Poliica.
INFORMES Informe de Gesiicn iionte dol Plom Eatéaton. Arfculos, 20,23y 74 dela osin espetuoses & las Py 7 obener proma resaucion: o oo Secretaria General Secretaria General Informacien de carcter
Pablica Espanal Medio Fisico sinplazo Consiitucion Politca. excepciones | d4orecho a acceder a los documentos pibicos salvo los casos publico aa que no aplican
que establezca a ey excepciones para su acceso.
e garanizs o oda persoraje recii nomacen weaz o Aticulos. 20, 23 y 74 de la
Informe Revisién por la " y imparcial, entre olros; el derecho a presentar peticiones e on Pol
Descripcion del resultado de las actiidades de promocion y capacitacion 1ones | pesde la creacion . onstitucion Politca
INFORMES Direceién realizadas en la entidad. (NTC- 1SO- 9001.2015) Aticulos. 20, 23y 74 de la Accesosin | tespetuosas 2 las aulordades  obtener pronia resoucion: o el documento Secretaria General Secretaria General Informacion de carécter
Pablica Espafiol Sin plazo Constitucién Politica. excepciones. et o publi publico a la que no aplican
que esiablezca la ey. excepciones para su aoceso.
fommes de actiidades de_| ES€ Iforme describe el resuliado de las aciividades de promocién y capacitacion
INFORMES 4 | programadas y realizadas por el proceso de Control Fiscal Partcipativo con el fin de Control Fiscal Participativo | Control Fiscal Participativo|
Promociony Capacitacion Medio
dara conocer y promocionar la entidad a toda la ciudadania. Ley 1757/2015. pablica Espatiol Fistaiadio SinPlazo Ley 1757 de 2015. A %, co s
Digial
Los Informes de Gesfion de Evaluacion del Desempeno, son 105 documentos que
formes de Evaluacien de | oMl enen la infomacien consolidada sobre los resulados oblenidos en el proceso Direccion Adminstat Direccion Adminstat
INFORMES Docompens Labowal | de Evaluacion del Desempeno Laboral, y presenta los andliis cuantiaivos y reccion Admintiativay | Direccién, Administiativay
pef cualtativos que permitan establecer el Plan de Estimulos e Incentvos, asi como pablica Espatidl Medio Fisico
tar las fortalezas y debildades.
Documento que el s Sfecidin d8 gesio a Thel de compraiecs ¥
INFORMES Informes de Ejecucion | obligaciones. de. nidad, el presupuesio presenta las obligaciones Direccion Administrativay | Direccion Administrativa y
Presupuestal resipuesadas. o cad Ay ol cumpimient 6o e moas.y compomeos Financiera
‘adquiridos por la entidad. Pablica Espafiol
Informes de Rendicion de la | Informacion que deben presentar a la Contraloria General de la Nacion sobre la
INFORMES Cuentaala AGR iministracion, manejo y rendimiento de bienes o recursos pblicos, por una Oficina De Planeacion Oficina De Planeacin
vigencia fiscal detemninada. Ley 1757 de 2015, piblica Espanol Medio Fisico
Documento producto de la labor de auditoria a los sujetos de control, donde se Direccin Administativay | Direccién Administrativa.
INFORMES formes Macto de Ley | deal i suacén el balnce presupuestal y iscal de éstos, estableciendo el céfict Franaera Y 4
o superavit dela da. Constitucion Polit piblica Espanol Medio Fisico
Informes presentados a los Entes de Control acerca del uso de los recursos y. s i
INFORMES Informes 2 Enidades d¢ | bienes pabicos y modemizacicn del Estado, y acciones de mejoramiento continuo Direccidn, Administraivay | Direccion Administratiay
de las distintas entidades piblicas. piblica Espanol Medio Fisico
Contienen temas de interés para la comunidad en general , requeridos por el
INFORMES Informes Soiciados por el oo entempo el . de scuerdo sl posil Icts e puedan cosiosr & 1 Todas las dreas Todas las areas
P omunidad, por manejos inadecuados de s recursos pibicos. piblica Espanol Medio Fisico
Informes de Inventarios de | Documento que reflefa el manejo de Ios bienes devoluivos y de consumo de I " Subdireccion
INFORMES Almacen entidad y el cerre anual de los mismos. Dec.2649/93 Subdreceon adminstiana administrativa,
Pablica Espanol Medio Fisico
Informes Anuales al Sistema | Este informe muestra el resuitado de la gestion de la dependencia durante determina
INFORMES iegrado MEC!: CALIDAD | aa-vgentin. Auditoria y Control Interno | Auditoria y Control Intemo
Pablica Espafiol Medio Fisico
iomes de Segurieto 31z
Gestion de [0s i Documaros que pamen carfcar o prstao  a recepeidn do as docnanios
Cormupeiony Sequndad Dl qu se requren en caiad e prétam para su corsutapor parte ce os
INFORMES de los Procesos y al funcionarios competentes, asi como el seguiniento a los tiempos. de la misma de Auditoriay ControlInfemo | Auditoriay Gontrol Intemo
Amlcumlpc\onyAlenmuna\ oS documentos consultados. Pablica Espanol Medio Fisico
Ciudadan:
Documentos que contienen informacion consolidada de Ia estrategia institucional, de
Informes de Seguimiento al |las areas de la entidad que sinve a la administracion para el mejoramiento de la
INFORMES Plan Anticormupcion | gestion por medio de la transparencia, a prevencion de la comupcion y la atencion al Auditoriay ControlInfemo | Auditoriay Gontrol Intemo
ciudadano. Ley 1474 de 2011. Pblica Espatol Medio Fisico
Informes del Estado de PQR
Documentos que contiene informacion del seguimiento y evaluacion al tratamiento i
INFORMES (Peticones QuEi2s Y| ¢'ag peticiones, quejas,recamos. Auditoria y Control Interno | Auditoriay Control Interno
eclamos) Pabiica Espafiol
Documento en el cual las entidades reportan [os avances de la gestion, como insumo
Informes Ejecutivos Anuales- . .
INFORMES fomes Elecies A" | para el monitoreo, evaluacion y contol de los avances nsitucionales en la Auditoria y Control Inteno | Auditoria y Control Interno
las politcas de d Decreto 1499 de 2017. i Espatio Medio Fisico
Informes Pormenorizados del | Documento en el cual las entidades reportan los avances de la gestion, como insumo . .
INFORMES Sictema d Conrol koo, | para el monireo, evaluacitn Auditoria y Control Inteno | Auditoria y Contirol Interno
Pabiica Espaiiol
Dociments que pernien cerifcar  préslamoy [ ecepeion e 0 deeumertcs
Instrumentos de Control de | que se requieren en calidad de  preé ara su consulia por parte. de los Todas las Aveas Todas las Areas
INSTRUMENTOS DE CONTROL | éstame o ‘Doeumorios. | fneionatos compsenios i como o soguimien 03 empos c 1a mema de s
jocumentos consuitados. (Ley 59412000. art 28, Ti. Pablica Espanol Medio Fisico
s e comore |22 S 5 o ek s e
INSTRUMENTOS DE CONTROL | Recorrido del Parque | poyo ransh u
oty conservarn en ciclo vial de gesion durante 4 aRos por sus valores
Pablica Espanol Medio Fisico
Instrumento de control que coadyuva al seguimiento y control  los expedientes a
nstrument ol e )
INSTRUMENTOS DE CONTROL | Smentos de Control e | c.ro g o Senidores Publcos  los cuales han sido asignados para su gestion y Direccion Responsabilidad | Direccion Respansabilidad
Reparto de Expedientes | #59° ¢ Fisca Fiscal
Pablica Espanal Medio Fisico
Documento donde se consigna el registro del cumplimiento de la jomada laboral
nstrument ol ameln .
INSTRUMENTOS DE CONTROL | "S"TIen(e5 6@ 0ol 4e | osiaiecida por la enidad. Tiempos de consenvacion minimos 5 afios para atender Direccn Administativay | Direccién, Admiistativay
al ramite, consulta y luego a las posibles acciones disciplinarias pablica Esparol Medio Fisico
Documento de control de las actidades asignadas a los funcionarios de la
nstrument ol
INSTRUMENTOS DE CONTROL | 7Stnumentos de ontiol de dependarei, con ! s vrifcar su cupiiant. Tlamps de retencin mininos Direccion Administraivay | Direccion Adminisuatiay
o 5 aflos para atender a al rdmite, consulta y a las posibles Acciones disciplinarias pablica Esparol Medio Fisico
Bancos Terminologicos de | Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las series y subseries
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS| Tipos, Series y Sub-Series. | documentales que produce una entidad en cumpiimiento de sus funciones. (Decreto Secretaria General Secretaria General
umeniales - Banter | 1080/15). Pabiica Espafiol Medio Fisico
Son_instumentos_archivisticos que _reflejan | _jerarquizacion dada a la
documentacion que produce una entidad, por medio de secciones, subsecciones,
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS| - Cuadros de Clasificacion |t 00 e e B e valor secuncaro por 1o e serd Secretaria General Secretaria General
onsenvada totalmente. (Decreto 1080/15). Pablica Espafiol Medio Fisico
ventarios o | mmeno vt geconrol y ecuperacen que descre e manera exsca
INSTRUMENTOS potesivin el Archivo Central Secretaria General Secretaria General
Loy 54fon aniclos 212 23y Zbecrety 108015 Pablica Espaiol Medio Fisico

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Planes Institucionales de
PINAR'

Instrumento archivistico que plasma la planeacion de la funcion archivistica, en
articulacion con los planes y proyectos estratégicos de las entidades. (Ley 594/00,

Secretaria General

Secretaria General
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Decreto 1080/15) Pabica Espanal Wedio
Rsmmania scWEicn qus pATORe ssliecs ok caponerias G To Gerten
Documental, desde la_plan produccion, gestion, tramite,  organizacion,
Vansirencias y dispodicion el 0o 106 documenias, & par 0o 1 vloracon y
programas de Gestgn | 9Pimiza Ia razabiicad def inormacién producida en s cifeentes etapas delciclo
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS o e o vital del documento independientemente del medio de registro y aimacenamiento, Secretaria General Secretaria General
atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestion documental; Pablica Espariol Medio Fisico
plantea acividades para ejecutar en las etapas de creacion, mantenimiento, difusion
¥ administracién de documentos. (Ley 59412000, At 2.1.15.4.1. Decreto 1081 de
2015,)
Instrumento de referencia, para determinar las agrupaciones documentales que
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | Tablas de Control de Accesos | serdn objeto de uso, conslta y acceso por parte de usuarios intemos y extemos. Secretaria General Secretaria General
Decreto 1080715, Pablica Espanal Medio Fisico
Tablas de Retencien | "SUUMeNto archivisico que se consideran de valor secundario ya que pemite
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS SN, evidenciar la produccion documental de acuerdo a las funciones de las unidades Secretaria General Secretaria General
administrativa y su organizacion, (Ley 594100 Acuerdo 04/19, Decreto 1080/15), Pablica Espariol Medio Fisico
LIBROS CONTABLES El Libro Diaro presenta én los mavimientos détifo y crécko do fas cuentas, o Direccion Administrativay | Direccion Administrativay
RoeALLs Libros de Diario regisiro cronoldgico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base A
enlos comprobantes de contabilidad. Pablica Espariol Medio Fisico
LIBROS CONTABLES Libro Mayor 1 Loro Mayor contene 108 saldos de 1as Cuenias el mes anteror. clasiicados Direccién Administrativay | Direccion Administrativay
RoeALLs o maners nominaive segin s ssuctrs delCatlogo Generlde Cuerts; 55 S pRA
cadauna respectivo mes. Piblica Espaniol Medio Fisico
Los ibros ausilares de contabilidad contienen informacion donde se anotan en Direccién Administrativay | Direccion Administrativa y
LIBROS CONTABLES AUXILIARES) forma detallada, los valores e informacion registrada en los libros principales. Financiera Financiera
Piblica Espaniol Medio Fisico
Manuales de Gesiién | Comprende los aspectos de origen, creacion y diseo de fomatos y documentos |
MANUALES Documentaly Archivo | conforme al desarrollo de las funciones propias de cada entidad. Dec. 1080715, Dec. Secretaria General Secretaria General
2609/12. Piblica Espaniol Medio Fisico
Manuales de Produccion | Acciones necesarias para asegurar la consenvacion de la informacion y soporte
MANUALES es de Prodt e o e | Secretaria General Secretaria General
Piblica Espanol Medio Fisico
. Directrices, para determinar s
MANUALES Manugles ntemosde | simpificar las etapas del proceso contractual con arteglo a las nomas i Subdireccion administrativa Shpdieccion.
contratacion estatal para el cumplimiento de los objetivos insttucionales. pablca Espanal Medio Fisico
se Gmg s persons of e romaden vz o Aticulos. 20, 23y 74 dela
imparcial, entre. otro entar peiciones X ‘Constitucion Poliica
MANUALES, PROCEDIMIENTOS E| y1anual de Procedmientos Documerto en e son consignados, ds maners organzada, o 8 ocones Aniculos. 20, 23 74 de la Accesosin | respetuosas a las aidaies y " ovener roa resotcion; & Desde la creacion | Oficna Asesora de Planeacion. | screrria Goneral Informacicn de carécter
operaciones que deben seguirse para llevar a cabo las funciones y Piblica Espaiol Medio Fisico Sinplazo Comsitusion Politen excepciones | derecho a acceder a los documentos piblicos saivo los casos v pablico a la que no aplican
e e e, N1e. 166 3001 que establezca a ley. excepciones para su acceso.
Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e Aticulos. 20, 23y 74 de la
Documento que coniene los pardmetros que deben tlenerse en cuenta para lograr imparcial, entre otros; el derecho a presentar peticiones y i
MANUALES, PROCEDMIENTOS | Manulde eniiaa Desde la creacion | Oficina Asesora de Planeacién, § Constitucion Polica.
phss et uniformidad en la apicacion de los elementos de Ia imagen corporativa de la Entidac] Aniculos, 20,23y 74 o4lh Adissosia. |eseeuosss 8 s suordsdes y otener poni resobcon;of| ©C2IS 2O e o Secretaria General Informacion de carcter
NTC. 1S0 90012015 pablica Espatiol Medio Fisico Sinplazo poaoulad Kb excopeiones | derecho a acceder a s documentos pibiicos salvo los casos piblico a la que no aplican
Que establezca (a ley. excepciones para su acceso.
Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e Aticulos. 20, 23 y 74 dela
MANUALES, PROCEDIMIENTOS €| Manual de suaros de Tetpaiosas a s adeiads  amerer o tcsouton 8| PSSCE BETEROON | o i viomaien | secrariaGenera | oo Poice
INSTRUCTVOS aplicaciones Documento de comunicacion tecnica que brinda asistencia a los senddores pbicos Atticulos. 20,23 y 74 dela osin [ esPel ARGt del documento i mate Informacion de carécter
que usan as aplicaciones de la entidad. Min Tic.G.S1S.01 Pabiica Espanol Sinplazo Consiitucion Poltca. excepciones | derecho a acceder aos documentos pibicos salvo los casos piblico a la que no aplican
que establezca a ley excepciones para su acceso.
Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e Aticulos. 20, 23 y 74 dela
HANUALSS, PROCEDMENTOS £ Nanial i s Doctmento que conene y proporcons a lector Ia Isgica con a cusl se mparcil, enve oros: el derecho a presenar OOnes| posge acreacion | - Seoreaia Gonere Consttucion Polca.
INSTRUCTI aplicaciones desarrollado las aplicaciones con que cuenta la Entidad. Guia. G.SIS.01. Articulos. 20, 23 y 74 de la osin | PRtk e a o o e o cae del documento Informacién de carfcter
Pabiica Espanol Sin plazo Constitucion Polica. excepciones | d€recho & acceder  los documentos piblicos salvo los casos piblico a la que no aplican
que establezca laley. excepciones para su aoceso.
Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e Aticulos. 20, 23y 74 dela
Documento donde se especifican la mision y vision, la politica de la calidad y I imparcial, entre otros; el derecho a presentar peticiones . . "
i ‘ : d 1ones | pesde la creacion § Consiitucion Poliica.
A P rome N TOS Bl Manual de la Calidad | objetivos que apuntan al cumplimiento poliica de I Entidad, como. también | Atfculos. 20, 23y 74 dela osin | respetuosas a las autoridades y obtener pronta resolucion; ef| Ogel's % Peeion | OfhaAsesord do Planeadin. | secretaria General Informacién de cardeter
estructura del Sistema de Gestion de Ia Calidad. NTC. IS0, 9001.15, pablica Espariol Medio Fisico Sin plagd. P Ky excopeiones | detecho a acceder a los documentos pibicos salvo los casos piblico ala que no aplcan
que esiablezca la ey. excepciones para su aoceso.
e geanize s oda person ef e omackn veraz ¢ Aticulos. 20, 23y 74 dela
Manuales especificos de arcial, presentarpeiciones s c i6n Pl
MANUALES, PROCEDIMIENTOS E| Documento que se prepara con el fin de deteminar las responsabildades y Iad Desde la creacion | Oficina Asesora de Planeacion, § onstitucion Poliica
INSTRUCTIVOS Gunciones, Reauiitos ¥ | funciones de las empleados en a organizacion Aticulos. 20,23y 74 de la osin ':sﬂe:jms i ‘:5 a““"”":‘“’s y °"““"N""’”‘“ resoucion: @ | del documento Normalizacion y Calidad Secretaria General Informacion de cardcter
pet Pablica Espanol Medio Fisico Sin plazo Consiitucion Poliica. excepciones | 9erecho a acceder  los documentos piblicos salvo los casos piblico a la que no apiican
Que establezca (a ley. excepciones para su acceso.
Se garaniiza a toda persona el recibi informacion veraz e Aticulos. 20, 23y 74 dela
Documento que contiene las  instrucciones ylo_explicaciones, agrupadas y imparcial, entie otros; el derecho a presentar peticiones i
MANUALES, PROCEDIMIENTOS E| Manual de Instructivos y 0 Desde la creacion | Oficina Asesora de Planeacion, y Constitucién Politica.
AR dclogies organizadas, Ias cuales brindan al senidor publico, la forna en que debe ejecutar Anfculos. 20, 23y 74 dela Accesosin | respettosas a las autoridades y obtener pronta resolucion; el | Cgele 8 Best Nomaraciny Catad Secretaria General Informacion de carcter
una actividad o procedimiento especifico. NTC. ISO. 9001.15. pablica Esparil sinplazo P Ky excopiones | derecho a acceder a los documentos pubicos salo los casos piblico a la que no aplcan
que establezca la ley. excepciones para su acceso
Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e ulos. 20, 23y 74 de la
Documento que se uiiza_como guia préciica para el registro, medicion y imparcial, entie otros; el derecho niar peiciones i
MANUALES, g Desde la creacion | Direccion Admiisuativay § Constitucion Poliica
Rt Manual de presentacion de las revelaciones en la elaboracion de los estados Afculos. 20, 23y 74 dela Accesosin | respettosas a las autoridades y obtener pronta resolucion; el | Vqcre 8 EAED O Secretaria General Informacion de carcter
Tnanciors de 1 Enidad paa s decoada toma de decsoncs pablica Espariol sinplazo P Kby excepaones | derecho a acceder a los documentos pbicos salvo los casos piblico a la que no aplcan
que establezca la ley. excepciones para su acceso
Ley Estatutaria 1266 de 610 puede ser obtenid don de autordad acminisuai
Relacion de pago en la cud se regsican los sdlarics, o brifeaciones v las s v o en cumplmento 6o sus unionés 0 én o marca 6 s | Desde a reacion Loy 1581de 2012 Decreto
NOMINA Nomina deducciones de un periodo detemminado, que realiza una enidad a sus funcionarios EXEQUIBLE por la Corte Oir. Adva y Financiera, , | Dir. Adva y Financiera | %Y 3
en cumplimiento de las obiigaciones contractuales. Constitucional mediante Sentencia C- pincipios de Ia administracion de datos personales, 50 pena | - del documento 1377 de 2013
Clasificada Espanol Medio Fisico Indefinido | o106 ce 16 e cotubre de 2008, Loy parcial de investigacion disciplinaria
1581 de 2012 y Decreto 1377
PLANES Planes Anuales de Auditoria -| Documentos que consolidan fa informacién sobre la formay el iempo en 105 que se. OFICINA DE AUDITORIA Y |OFICINA DE AUDITORIA Y|
PAA - Vigencia y Ajuste Fiscal| desarrollaran las auditorfas alsistema integrado de gestion la Entidad. CONTROL INTE CONTROL INTENO
Pablica Espaiiol
Documentos que contienen informacién consolidada de los planes de accion anuales OFICNA ASESORADE | O7CHA RSESORADE
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que establezca (a ley. excepciones para su acceso.
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Las actuaciones realizadas en cumplimiento de sus funciones, ofientadas a Io|
SUBDIRECCION SUBDIRECCION
PROCESOS Procesos Administiativos | satisfaccion de Ios itereses de la comunidad. Son referertes para realizar prevencior Py ety
e contingencias juridicas y una efectiva defensa ante os despachos judiciales. Clasifcada Espaial Medio Fisico
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Se garaniiza a toda persona el recibir informacion veraz e Aticulos. 20,23y 74 de la
imparcial, entie otros; el derecho a presentar peticiones Constitucion Polit
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PROGESOS Procesos Julcles e, fcual s requlato por  co9s 3o procedmints d 1o comencioss Tetpatuotas a s dcades  abener o resounn o PSS BGTERTON | e ey SecretariaGenoral | ommaion e e
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administrativo. Pablica Espanol Medio Fisico amite Consiitucion Politca. excepciones | derecho a acceder a los documentos piblicos salvo los casos publico a la que no aplican
Que establezca la ley. excepciones para su acceso.
Procedimiento establecido en la ley 610 de 2000, con el fin de establecer|
Proceso de Indagacion 3 Dir. Operativa de Dir. Operativa de Aticulo 20 de la Ley 610 de
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DE CAJA MENOR garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas y que los regisros. NANCIERA i
Sean oportunos y adecuados. Decreto 2768 (28, diciembre, 2012). Piblica Espafiol Medio Fisico
Tendran reserva legal aquellos documentos que
involucren derechos a la privacidad e intimidad de las Numeral 3 Aticulo
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